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ARQUIVO REGIONAL DA MADEIRA

ITEMAS A ABORDAR I

e Importancia da higienizacao

e A degradacao causada pela sujidade
e Frequéncia de limpeza

e Manutencao dos equipamentos

e Métodos de higienizacao
e Livros e espacos de armazenamento

e Equipamentos de protecao
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IIMPORTANCIA DA HIGIENIZACAO E LIMPEZA I

e E uma das tarefas mais importantes

para a preservacao das colecoes;

e Aumenta o tempo de vida util dos

documentos;
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Em areas de armazenamento:

— Atraveés da limpeza ha a possibilidade de
identificar o inicio de contaminacao do

acervo por microorganismos e insectos;
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Esta tarefa esta a
carqgo de quem?
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e Instituicoes:

— Empresas de limpeza - sem formacao nesta area tao

particular.
— Empregadas de limpeza, auxiliares técnicos...

o Particular:
— Esta dependente da sensibilidade de cada um
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DEGRADAGCAO CAUSADA PELA SUJIDADE I

e Causa atrito/desgaste as paginas e
encadernacoes;

e Atrai insetos;

e Cria um ambiente propicio ao aparecimento
de fungos;

o Interfere no aspeto estetico;

e Fonte de acidez/degradacao.
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ARQUIVO RE
DA MADEIRA

O que leva a
esta situacao?
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e Falta de espaco;

e Falta de pessoal;

e Acumulacao de trabalho;

1

Desmotivacao
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I FREQUENCIA DE LIMPEZA I

e Intervalos regulares;

e Determinado pela velocidade com que a
poeira se acumula nos espacos de

armazenagem.
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ARQUIVO REGIONAL DA MADEIRA

PROCEDIMENTOS - ATENCAO!

e A ma limpeza pode danificar o documento e as

encadernacoes;

e Documentos muito frageis por vezes nao

podem ser higienizados pois nao resistem ao

manuseamento;

e E necessario bom senso na decisao.
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Os procedimentos a adotar dependem:

e Das condicoes fisicas dos livros;

e Da quantidade e o tipo de impurezas;
e Da natureza dos livros;

e Do tipo de projeto a tracar:

e Projeto longo ou curto (limitado a um fundo ou a
uma area).
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e Manter os locais de armazenamento bem
arejados e limpos;

e Aspirar periodicamente;

e Nao se deve varrer o chao mas sim aspirar ou

lavar (tomar as medidas de precaucao
necessarias para nao respingar os livros).
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MATERIAIS A UTILIZAR

e Panos magnéticos (atrai e segura a poeira com uma
carga electrostatica);

e Nomes comerciais dos panos: Dust Bunny® e Dust
Magnet®), flanela One Wipe®;

e Produto liquido Endust®, aplicado apenas no pano;

e Aspiradores: para a remoc¢ao das poeiras pesadas;
devem ter filtros para evitar a recirculacao da poeira
através do exaustor e devem ter regulacao de succao.
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ARQUIVO R NAL
DA MADEIRA

P56 2006 P56 18000
Nyon camy a9  Shoulder Svap
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Secretaria Regional de Educacgdo e Cultura ARQUIVO REGIONAL DA MADEIRA
Direccdo Regional dos Assuntos Culturais
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e Pano estatico sem compostos ou

1177/

substancias quimicas que figuem na
superficie dos livros;
e Aspirador — quando os livros contém uma

camada muito espessa de poeiras;

e Auxiliar a limpeza com uma trincha macia.
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e Espanadores: espalham as poeiras
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Secr a Re g nal d Ed (; C I ARQUIVO REGIONAL DA MADEIRA
Direccdo R I s Culturais

I LIMPEZA DOS ESPACOS

e Evitar a utilizacao de agua nas
prateleiras, exceto quando tém sujidade

entranhada;

V 4

e E preferivel o uso de substancias de

rapida secagem, que nao exigem

mistura com agua;
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A UTILIZACAO DE AGUA PODE:

e Aumentar a % de HR no ar devido a

lavagem das prateleiras;
e Provocar um derrame acidental;

e Causar danos a livros colocados sobre

prateleiras molhadas.
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e Utilizar um carrinho para os livros, panos

estaticos e aspiradores;

e Limpar prateleira por prateleira, de cima para

baixo:

e Remover os livros na ordem em que se

encontram e colocar no carrinho de pe;
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e Limpar os livros individualmente e colocar na

/7

prateleira;

e Ter cuidado redobrado no manuseamento

dos documentos;
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e Escala de limpeza e de higienizacao

— De dois em dois meses, de acordo com o tamanho do

dCervo.
e Remocao das poeiras com cuidado, para evitar
que levantem e passem para as prateleiras e
livros;

o Utilizar aspirador.
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IHIGIENIZAQAO DOS DOCUMENTOS

e Segurar o livro com firmeza e fechado

— (evitando que a poeira deslize para o interior do

livro)
e 10 - Limpar a parte superior do livro (cabeca),
— Zona que se apresenta mais suja

e 20 - Parte inferior (p€) e a parte lateral (goteira)
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e Movimento da trincha ou do pano - no

sentido da lombada para fora (evitar que

a poeira penetre na lombada).

e Limpar o corpo do livro folha a folha.
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e Quando se utiliza panos, estes devem ser
trocados frequentemente;

e Nao misturar os panos utilizados nas prateleiras
para a limpeza dos livros;

e Se for necessario sacudir o livro, segurar pela
lombada do mesmo;

e Z0ONas com rasgoes:

— Passar a trincha no sentido do rasgao;
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Evitar
e Evitar a aspiracao de fragmentos do documento;

e Nao utilizar o aspirador em livros raros ou
antigos;

e Livros raros e antigos: as poeiras devem ser
varridas com uma trincha de pelos macios para

a boca do aspirador.
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« EQUIPAMENTOS DE PROTECGAO.
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— e memamenren

ARQUIVO REGIONAL
DA MADEIRA

In: http.//www.preservationequipment,com
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In: http.//www.preservationequipment.com
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o IMPORTANTE:

— USO DE EQUIPAMENTOS DE PROTECAQ
E DE TRABALHO ADEQUADOS.
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— e memamenren

ARQUIVO REGIONAL
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In: http.//www.preservationequipment,com
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ARQUIVO R NA
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In: http.//www.preservationequipment.com
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e Higienizar os documentos com uma trincha
macia ou pano, no exterior do edificio, ou
local arejado, utilizando uma ventoinha para
empurrar 0s esporos para fora;

Ou

e Aspirar com um aspirador apropriado.

/7
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e Limpeza com trinchas ou panos — pode

causar manchas;

e Os panos devem ser mudados

frequentemente;
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o Utilizar aspiradores com filtros

apropriados;

e Os aspiradores comuns devem ser
apenas utilizados no exterior, pois

espalham os fungos no ar.
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e ApOs 0 manuseamento de documentos

infetados lavar sempre as maos;
e Desinfeta-las com alcool;

e Hidrata-las com creme hidratante.
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ARMAZENAR DOCUMENTOS COM FUNGOS
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e ApOs higienizado, proporcionar um

acondicionamento individual.

e Eliminar acondicionamentos infetados,

evitando contaminacoes.
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e Limpar e desinfetar devidamente as estantes;

e Arejar 0 espaco de armazenamento;

e Assegurar que nao acontecem reincidéncias,

utilizando equipamentos apropriados:

— Desumidificadores

— Ventoinhas
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IASPETOS A RETER I

e Nao desvalorizar os documentos;

e Cuidados de manuseamento e de

protecao pessoal sao imprescindiveis.
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DA MADEIRA
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