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Digitalizacao I

Em que consiste

Digitalizacao - conversao de um suporte
analogico para o formato digital.

VHS/
o .
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Digitalizacao I

Definicao Resolucao

O que € uma imagem digital?

E uma grelha formada por pixels de diferentes
cores.

Definicao (ou “resolucao” absoluta) da imagem:

E o produto do nimero de pixels de largura da
imagem, pelo nhumero de pixels da sua altura
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Digitalizacao I

Cor

RGB — modelo de cor usado pelos monitores e
ecras e funcionam com a emissao de luz

M K - sao as cores no geral e as impressas
que funcionam com reflexao dos raios de luz.

Margarida Ornelas Semana da Preservagao



ARQUIVO REGIONAL DA MADEIRA
Digitalizacao I

Meta-informacao

O termo meta-informacao (ou meta-
dados) significa dados que descrevem

informacao.

Ou seja informacao descritiva e técnica

associada aos ficheiros correspondentes.
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£ 3

Classificagdo: s id 5 W3 W Estado offline:
Dimensdes: 1268 x 2040 Fabricante da cam...
Tamanho: 276 KB Modelo da camara: -
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Vantagens e Limitacoes
Vantagens

e Rapidez de acesso a informacao
e Disponibilizacao rapida dos documentos

1
no ecri por e-mail por fax por impressao

e Poupa 0s originais de um manuseamento
excessivo

o Oferece fidelidade na multiplicacao das copias
e E quase sempre melhor legibilidade
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ARQUIVO REGIONAL DA MADEIRA

Vantagens e Limitacoes I
Limitacoes

e E necessario estar sempre ao corrente da
evolucao

e Exigéncia de investimentos

e Inexisténcia de suporte legal para a
digitalizacao

e Problemas de direitos de autor
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Planeamento de um projecto de I
digitalizacao
E essencial equacionar:

e A necessidade de preservacao da
informacao

e A verba suficiente para a realizacao do
projecto

e O pessoal qualificado para o seu
desenvolvimento e em numero suficiente

e capacidade e infra-estrutura técnica para
a realizacao do projecto
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Planeamento de um projecto de I
digitalizacao

O projecto devera contemplar os seguintes pontos:
e Criteérios de seleccao do material
e Critérios para controle de qualidade
e Criacao e gestao de um cronograma de trabalho
e Gestao dos ficheiros digitais

e Disponibilizacao e armazenamento do acervo
digital
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Procedimentos de Digitalizacao I
Calibracao

O uso de cunhas de calibracao no momento
da digitalizacao, nao garante a fidelidade das
cores da imagem, o que garante € uma boa
calibracao do equipamento de digitalizacao e
do monitor.
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Procedimentos de Digitalizacao I
Calibracao

Os espectrofotometros sao instrumentos de
analise que permitem corrigir no software as
cores dos monitores.
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Procedimentos de Digitalizacao I
Metodologia

1. Preparacao e cuidados a ter com o
documento a digitalizar

2. Seleccao do equipamento e software
adequados a cada projecto 4

3. Manutencao e calibracao dos
equipamentos de digitalizacao
4. Digitalizacao/ Indexacao
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Procedimentos de Digitalizacao I
Metodologia

5. Controle da qualidade de imagem
6. OCR/ICR

7. Organizacao de ficheiros matriz no
Servidor

8. Geracao de ficheiros copia mais leves
(JPEG) para disponibilizacao
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Procedimentos de Digitalizacao I
Resolucao

72 dpi — Visualizacao

200 dpi — digitalizacao de documentos em
sistemas de gestao documental

300 dpi - Qualldade usada para permitir a
impressao @ mesma escala com qualidade
do original

600 dpi - permite a impressao do
documento ao dobro do tamanho original
sem perda de qualidade
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Tabela de referencia do espaco ocupado por
uma imagem nao comprimida de formato A4
(TIFF ou PNG)

Espaco Ocupado (Mb)

DPI's  Pixeis Escala de Cinza (8bit)  Cores (24bit)
100 935.000 0,117 {0,935 2,8

200 3.740.000 (0,467 |3,7 11

300 8.145.000 |1 8,4 25

600 33.660.000 |4,2 33,6 100
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Opcoes tecnologicas

> Infra-estruturas técnicas
> Equipamentos
> Formatos de gravacao

> Estratégias de Preservacao

Margarida Ornelas Semana da Preservagao




Secretaria Regional de Educagdo e Cultura ARQUIVO REGIONAL DA MADEIRA
Direccdo Regional dos Assuntos Culturais

Opcoes tecnologicas I
Infra-estruturas técnicas

e Sala adequadamente refrigerada
e Ligacoes de rede
e Ligacoes eléctricas

e Equipamentos adequados
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Opcoes tecnologicas I
Equipamentos

Computador
Software

Servidor

Periféricos: scanner, camara digital
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Opcoes tecnologicas I
Equipamentos

Escolha do Equipamento:

e O estado de conservacao do fundo
documental

e As caracteristicas fisicas dos documentos
e O tipo de documentacao
e Finalidade do ficheiro digital
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Opcoes tecnologicas I
Equipamentos

Scanner tipo Flatbed Scanner com ADF
ou Scanner de mesa
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Opcoes tecnologicas
Equipamentos

Scanner de berco
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Opcoes tecnologicas I
Equipamentos

Scanner tipo planetario
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Opcoes tecnologicas
Equipamentos

Leitor reprodutor Digitalizador de Microfilmes
de Microfilme automatico
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Opcoes tecnologicas I
Equipamentos

Scanners tipo Hibrido
(microfilma e digitaliza em simultaneo)
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Opcoes tecnologicas
Formatos de gravacao

e PDF — Portable Document Format

e PDF-A (Homologado como norma ISO
19005-1:2005 em Setembro de 2005: o
PDF/A-1)

e JPEG - Joint Photographic Experts Group
e TIFF — Tagged Image File Format
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Opcoes tecnologicas
Integracao na Gestao Documental

OCR (Optical Character Recognition)

Permite o reconhecimento, a partir de uma
imagem digitalizada de um texto tipografado,
transformando a imagem em texto editavel

ICR (Intelligent Character Recognition)

Permite o reconhecimento oOptico de textos
escritos a mao.
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Opcoes tecnologicas
Estratégias de Preservacao

> Migracao

> Emulacao

> Refrescamento

> Preservacao da tecnologia

> Conversao para suporte analdgico

> Inspeccoes periddicas
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I Suportes de armazenamento I

> Tipos (Opticos, magnéticos)
> Qualidade e durabilidade

> Condicoes ambientais
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Suportes de armazenamento
Qualidade e durabilidade — opticos

DVD/ CD comum

30 anos de durabilidade
Discos opticos em ouro

300 anos de durabilidade

Resistente a degradacao ambiental
Discos opticos em prata

100 anos de durabilidade

Maior resisténcia ao calor e UV
Bluray

Bluray grava mais camadas
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Suportes de armazenamento I
Qualidade e durabilidade - magnéticos

HDD
Facil recuperacao da informacao e disponibilizacao
automatica
Guarda e disponibiliza grandes volumes de informacao
Tape ’
5 a 10 anos de durabilidade
Mais usado para backup
WORM
Tempo de acesso demorado
Legalmente mais aceitavel
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Suportes de armazenamento I
Condicoes ambientais

e Condicoes ambientais
—Temperatura: entre -10°C a 22°C
—Humidade Relativa: 20% a 50% — estavel

e Armazenamento

—Estantes
—Bastidores
—Caixas fortes para armazenamento de matrizes
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: 'm-

A digitalizacao serve para facilitar o

acesso a informacao e o microfilme

para preservacao a longo prazo.
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